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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANLIA
OPCINA PETRIJEVCI
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja

KLASA: 112-02/26-01/1
URBROJ: 2158-29-03-26-4

Petrijevci, 30. ozujka 2026. godine

OBAVIJESTI I UPUTE KANDIDATIMA

U ,, Narodnim novinama* br. 27/26 od dana 18. ozujka 2026. godine objavijen je javni
natjecaj za prijam u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opéine Petrijevci za radno mjesto
referent za analitiku, racunovodstvo i naplatu prihoda — 1 izvrsitelj/ica na neodredeno vrijeme
uz probni rad od tri mjeseca.

OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

Vodi azurnu i urednu analiticku evidenciju zaduzenja i naplate komunalne naknade;

Vodi azurnu i urednu analiticku evidenciju zaduzenja i naplate komunalnog doprinosa te naknadu

za legalizaciju;
Obavlja poslove obracuna kamata, opomena i izdavanja rieSenja o prisilnoj naplati za

komunalnu naknadu, komunalni doprinos i naknadu za legalizaciju;

Obavlja unos u Registar koncesija. AZurira te kontrolira podatke o koncesijama Opéine Petrijevci

i vodi brigu o naplati koncesija;

Izdaje izlazne racune za naplatu opéinskih prihoda od najma, prava sluznosti, te drugih svrha i

vodi evidencije i brigu o naplati po izdanim racunima.

Vodi evidenciju zaduZivanja i naplate prihoda od zakupa i prodaje poljoprivrednog zemljista, te

unos podataka u Registar Steta po proglasenoj prirodnoj nepogodi;

lzraduje izvjes¢a u okviru evidencija koje vodi, te obavlja uskladivanje istih s glavnom knjigom;

Vi$i bezgotovinska plaéanja ispisom naloga za placanje temeljem sklopljenih ugovora i zaprimljenih
e-racuna, te odluka nacelnika;

Vodi uredno i azurno evidenciju zaprimljenih i izdanih instrumenata osiguranja;

Plaéa radnog mjesta referenta odredena je sukladno clanku 8. Zakona o pla¢ama u
lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,, Narodne novine“ br. 28/10 i 10/23), a &ini je
umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta 2,00 i osnovice za izraéun plaée u visini
od 680,00 EUR (bruto), uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.



PROVJERA ZNANJA 1 SPOSOBNOSTI

Za kandidate prijavljene na natjecaj koji ispunjavaju formalne uvjete natjecaja provest
Ce se testiranje i intervju radi prethodne provjere znanja i sposobnosti. Smatra se da je
kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja, povukao prijavu na natjecaj.

Postupak testiranja i intervjua provest e Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja.
Smatra se da su kandidati uspjesno poloZili testiranje ako su ostvarili najmanje 50% bodova
na testiranju. S kandidatima koji su uspjesno poloZili testiranje provest e se intervju.

O rezultatima testiranja i vremenu odrZavanja intervjua kandidati ce biti obavijesteni
putem sluzbene web stranice Opcine Petrijevci www.petrijevei.hr .

Nakon prethodno provedene provjere znanja i sposobnosti kandidata Povjerenstvo za
provedbu javnog natjecaja utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih
bodova.

PODRUCJA TESTIRANJA TE PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA
ZA TESTIRANJE

Zakon o proracunu (,, Narodne novine " br. 144/21),

Zakon o financiranju jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave (,, Narodne novine
br. 127/17, 138/20, 151/22 i 114/23),

Zakon o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,, Narodne novine“ br. 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20),
Pravilnik o proracunskom racunovodstvu i racunskom planu (,, Narodne novine br. 158/23 i
154/24),

Zakon o komunalnom gospodarstvu (,, Narodne novine br. 68/18, 110/18, 32/20 i 145/24).

PRAVILA TESTIRANJA

Po dolasku na provjeru znanja od kandidata ¢e biti zatrazeno predocenje odgovarajuce
identifikacijske isprave radi utvrdivanja identiteta. Nakon utvrdivanja identiteta i svojstva
kandidata, istima ¢e biti podijeljena pitanja iz navedenih podrucja testiranja.

Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:

- koristiti se bilo kakvom literaturom ili biljeSkama,

- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,

- razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi nacin remetiti koncentraciju
kandidata.

Ukoliko koji od kandidata prekrsi gore navedena pravila bit ¢e udaljen s provjere
znanja, a njegov/njezin rezultat Povjerenstvo nece priznati niti ocjenjivati.

MJESTO 1 VRIJEME ODRZAVANJA TESTIRANJA

Mjesto i vrijeme odrZavanja testiranja bit ¢e objavijeno na sluzbenoj web stranici
Opéine Petrijevci www.petrijevei.hr, te na oglasnoj ploci Opéine Petrijevci, Trg sv. Petra 4, 31
208 Petrijevci, najmanje pet (5) dana prije testiranja. Na oglasnoj ploci bit Ce izvjeSena i imena
kandidata koji ispunjavaju_formalne uvjete natjecaja s kojima ce se provesti testiranje.

Predsjednik Poyjerensiva za provedbu javnog natjecaja
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